PRAVILNIK O FINANCNO MATERIALNEM POSLOVANJU ZDRUZENJA ZA VREDNOTE
SLOVENSKE OSAMOSVOJITVE
Na podlagi 26. ¢lena Zakona o drustvih (Uradni list RS, §t. 64/11 - uradno precis¢eno besedilo -
Zdru-1) je predsedstvo ZdruzZenja za vrednote slovenske osamosvojitve na svojem zasedanju, dne
27.09.2013 potrdilo

PRAVILNIK O FINANCNO MATERIALNEM POSLOVANJU ZDRUZENJA ZA VREDNOTE
SLOVENSKE OSAMOSVOJITVE

1. UVODNE DOLOCBE

1. ¢len
(vsebina urejanja)

S Pravilnikom o finanéno materialnem poslovanju ZdruZenja za vrednote slovenske osamosvojitve
(v nadaljevanju: pravilnik) se ureja nacin vodenja in zagotavljanja podatkov o finanénem in
materialnem poslovanju Zdruzenja za vrednote slovenske osamosvojitve (v nadaljevanju:
Zdruzenja).

2. NACIN VODENJA POSLOVNIH KNJIG

2. Clen
(podatki o financno materialnem poslovaniju)

(1) Za pravilnost vodenja raéunovodstva ZdruZenja odgovarja generalni sekretar. Racunovodja
predlaga analiti¢ni kontni naért Zdruzenja in njegove uskladitve z veljavnim »Kontnim okvirom za
drustva«, objavljenim v Uradnem listu RS, potrdi ga generalni sekretar. Naloge racunovodje so:

evidentira posamezne knjigovodske listine po kontnem okviru;

pravoCasno zaklju€uje poslovne knjige in izpolnjuje zahtevane obrazce za AJPES;
obradunava prispevke, davke in druge zakonsko dolo¢ene postave;

obraCunava place;

obra¢unava avtorske honorarje;

obracunava pogodbe o delu;

pripravlja finan&ne projekcije in denarne tokove;

zagotavlja izvajanje drugih racunovodskih opravil in

po pooblastilu generalnega sekretarja izvaja placilni promet.

CoNoOA~WNE

(2) Za vodenje raCunovodstva generalni sekretar lahko sklene pogodbo o vodenju poslovnih knjig s
pravno ali fizino osebo ter v njej opredeli pravice, obveznosti, pristojnosti pogodbenih strank in
odgovornost racunovodje.

3. Clen
(vodenje poslovnih knjig)

(1) Zdruzenje vodi poslovne knjige po sistemu dvostavnega knjigovodstva, prirejenega za svoje
potrebe.

4. Clen
(razvrS€anje stroSkov na pridobitno in nepridobitno dejavnost)

(1) Zdruzenje ima v skladu s statutom nepridobitno in pridobitno dejavnost. Nepridobitna sredstva
so sredstva iz naslova letne Clanarine, sredstva iz naslova dohodnine v korist ZdruZenja in
sredstva iz morebitnih drugih zakonitih virov. Pridobitna sredstva so sredstva iz naslova materialnih
pravic in obcCasnim opravljanjem dejavnosti v skladu s standardno klasifikacijo dejavnosti
Zdruzenja.
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Racunovodstvo sredstva loCi na pridobitno in nepridobitno dejavnost s pomocjo kontov (en konto
za pridobitno dejavnost in en konto za nepridobitno dejavnost). Za razvrS€anje stroSkov
raéunovodstvo kot sodilo uposteva razmerje med prihodki, doseZenimi z opravljanjem pridobitne
dejavnosti in prihodki, doseZzenimi z opravljanjem nepridobitne dejavnosti Zdruzenja.

5. ¢len
(vodenje racunovodskih evidenc na prihodkovni in odhodkovni ravni)

(1) Zdruzenje mora kot izvajalec v pogodbah, prejetin od financerjev, zagotavljati takSen nacin
vodenja svojih raCunovodskih evidenc, da lahko vodi prihodke in odhodke sofinanciranja na
posameznem stroSkovnem mestu, v kolikor financer ne zahteva drugace. StroSkovna nosilci so
tako na prihodkovni kot tudi odhodkovni ravni potrebni zaradi vodenja podradunov posameznih
odborov Zdruzenja. Seznam stroSkovnih mest in strod8kovnih nosilcev na predlog racunovodje
potrdi generalni sekretar.
6. Clen
(vrste knjigovodskih listin)

(1) Podatki iz knjigovodskih listin se obdelujejo racunalniSko. Podatki o poslovnih dogodkih, ki jih

prejetih in izdanih racunov,

dnevnih izpiskov stanja racuna in seznamov prilivov ter odlivov denarnih sredstev,
blagajniskih dnevnikov, izdatkov in prejemkov,

prevzemnic, dobropisov, bremepisov in obracunov.

(2) Kadar poslovni dogodek ne temelji na knjigovodski listini iz predhodnega Clena, se vnos
podatkov v knjigovodske evidence opravi na podlagi posebej izdanih nalogov za knjizenje, ki sodijo
med notranje izvedene knjigovodske listine in se izdajajo v knjigovodstvu na podlagi izvirnih
knjigovodskih listin ali podatkov iz poslovnih knjig.

(3) Nalogi za knjizenje se izdajajo zlasti za knjizenje pla€, knjizenje sprememb pri osnovnih
sredstvih, knjizenje amortizacije, knjizenje revalorizacije, knjizenje raznih prenosov, knjiZzenje
popravkov naknadno ugotovljenih napacnih knjizenj, ipd.

(4) Nalog za knjizenje (t.i. temeljnico) izda raCunovodja.

7. Clen
(vrste poslovnih knjig)

(1) Zdruzenje vodi temeljne poslovne knjige in pomozne poslovne knjige, ki kot analiti¢na evidenca
predstavljajo raz€lenitev temeljnih kontov glavne knjige, v skladu z izbranim nadinom dvostavnega
vodenja poslovnih knjig in na podlagi knjigovodskih listin, kot to dolo€a SRS 33.

(2) Temeljna poslovna knjiga je glavna knjiga.

(3) Pomozne poslovne knjige so:
register opredmetenih osnovnih sredstev in neopredmetenih sredstev;
analiticnha evidenca kupcev;

1
2
3. analiticna evidenca dobaviteljev;
4. blagajna.
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8. Clen
(letno porocilo in poroc€ilo o poslovanju)

(1) Zdruzenje mora sestaviti letno porocilo za poslovno leto, ki je enako koledarskemu letu. Letno
porocilo Zdruzenja obsega:

1. bilanco stanja s pojasnili;
2. izkaz poslovnega izida s pojasnili ter
3. porocilo o poslovanju Zdruzenja.

(2) Porocilo o poslovanju mora celovito prikazati vse aktivnosti, ki so bile izvedene v poslovnem
letu v Zdruzeniju in imeti naslednjo vsebino:

uvod;

nacin uresniCevanja namena in ciljev Zdruzenja;
delo organov Zdruzenja ter

pregled izpolnitve programa dela.

PwnE

9. Clen
(sprejemanje letnega porocila in poroc€ila o poslovanju)

(1) Porogilo o poslovanju Zdruzenja pripravi generalni sekretar in ga predlozi nadzornemu odboru.
Nadzorni odbor ga pregleda in poda pripombe.

(2) Porocilo o poslovanju mora nadzorni odbor pregledati pred njegovo oddajo na AJPES, to je
najkasneje do 20. marca v tekoem letu za preteklo leto. S strani nadzornega odbora morajo biti
pred oddajo in sicer najkasneje do 20. marca pregledani tudi bilanca stanja s pojasnili in izkaz
poslovnega izida s pojasnili. Zapisnik nadzornega odbora o pregledani bilanci stanja in izkazu
poslovnega izida ter potrjeno porocilo o poslovanju mora generalni sekretar najkasneje 20. marca
predloZziti raunovodiji.

(3) V skladu z zakonodajo se vsi izkazi in porocila predlozijo v dokon&no potrditev zboru ¢lanov po
oddaji pristojnim institucijam.

3. 1ZPLACILA POTNIH STROSKOV

10. ¢len
(dnevnice)

(1) Dnevnice za Slovenijo in tujino se placuje za poti v zvezi z izvajanjem programa dela. Potni
nalog izda generalni sekretar Zdruzenja.

(2) Za sluzbeno potovanje v Sloveniji se viSina dnevnice dolo¢a in usklajuje z uredbo Vlade o
davéni obravnavi povracil stroSkov in drugih dohodkov iz delovnega razmerja. V €asu uveljavitve
tega pravilnika, znaSa dnevnica za sluzbeno potovanje, ki traja:

1. nad 12 do 24 ur (t. i. cela dnevnica) 21,39 EUR;

2. nad 8 do 12 ur (t. i. polovi¢na dnevnica) 10,68 EUR;

3. nad 6 do 8 ur (t. i. zmanjSana dnevnica) 7,45 EUR.

(3) Za sluzbeno potovanje v tujini se viSina dnevnice dolodi v odstotku od viSine vsakokratnega
veljavnega zneska, ki je za posamezno drzavo oziroma obmocje doloCen v predpisu Vlade
Republike Slovenije, ki ureja povracila stroSkov za sluzbena potovanja v tujino, in znasa za
sluzbeno potovanje, ki traja:

1.nad 14 do 24 ur  cela dnevnica;

2.nad 8 do 14 ur 75 %;

3. nad 6 do 8 ur 25 %.
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11. ¢len
(potni stroski)

(1) Za povracilo strodkov prevoza na sluzbenem potovanju se Steje tudi povracilo strodkov za takse
(letaliSke takse in podobno), povracilo stroSkov za gorivo, ¢e se uporablja sluzbeno vozilo oziroma
kilometrina, e se uporablja osebno vozilo, cestnine in parkirnine.

(2) Znesek kilometrine za osebno vozilo je dolo¢eno v skladu z zakonodajo.

(3) Povracilo strodkov prevoza na sluzbenem potovanju se prizna le, ¢e je dokumentirano s potnim
nalogom in z racuni.

(4) Za izplacilo potnega naloga je potrebno prilozZiti osebni ra¢un in davéno Stevilko.

12. ¢len
(prenocevanje na sluzbenem potovanju)

(1) Povracilo stroSkov prenoCevanja na sluzbenem potovanju se prizna le, ¢e je dokumentirano s
potnim nalogom in z racuni.

(2) Ce stroski prenogevanja na sluzbenem potovanju v Sloveniji, ki traja nad 8 do 14 ur, vkljuéujejo
tudi placilo zajtrka, se znesek dnevnice zmanj$a za 15 %. Ce stro$ki prenogevanja na sluzbenem
potovanju v Sloveniji, ki traja nad 14 do 24 ur, vklju€ujejo tudi placilo zajtrka, se znesek dnevnice
zmanjsa za 10 %.

(3) Ce strodki prenoevanja na sluzbenem potovanju v tujini, ki traja nad 8 do 14 ur, vkljuéujejo tudi
plagilo zajtrka, se znesek dnevnice zmanj$a za 15 %. Ce stro$ki prenodevanja na sluzbenem
potovanju v tujini, ki traja nad 14 do 24 ur, vkljuCujejo tudi placilo zajtrka, se znesek dnevnice
zmanj$a za 10 %.

4. PLACILO OBVEZNOSTI

13. Clen
(nacin placila obveznosti)

(1) Zdruzenje finan&no posluje preko poslovne banke.

(2) Po prejemu izpolnjenega potnega naloga s priloZzenimi dokazili, raunovodja preveri njegovo
pravilnost, ga poknjizi in pripravi virman ki ga dokon¢no podpiSe generalni sekretar Zdruzenja. V
primeru odsotnosti generalnega sekretarja, lahko virman z odobritvijo generalnega sekretarja
podpiSe tudi raunovodia.

(3) Po prejemu raunov generalni sekretar preveri upravi€enost racuna in ga predlozi raCunovodji v
knjizenje in izplacilo. RaCunovodja racun poknijizi in pripravi virman, ki ga v spletni banki dokonéno
podpiSe generalni sekretar Zdruzenja. V primeru odsotnosti generalnega sekretarja, lahko virman z
odobritvijo generalnega sekretarja podpiSe tudi racunovodja.

(4) Raduni, ki so plagani z gotovino, lahko dosegajo zneske do 420,00€. Clan mora tak$en radun
dostaviti generalnemu sekretarju najkasneje 15 dni po datumu izdaje raCuna. Vsak ¢lan je dolzan
narediti zahtevek za povracilo stroSkov, na katerem navede ime, priimek, naslov in Stevilko
transakcijskega racuna na katero bo narejeno povracilo. Generalni sekretar preveri upraviCenost
virman, ki ga v spletni banki dokonc¢no potrdi generalni sekretar Zdruzenja. V primeru odsotnosti
generalnega sekretarja, lahko virman 2z odobritvijo generalnega sekretarja podpiSe tudi
racunovodja.

Pravilnik o finanéno materialnem poslovanju Zdruzenja za vrednote slovenske osamosvojitve Stran 4



5. BLAGAJNISKO POSLOVANJE

14. ¢len
(nacin poslovanja z gotovino)

(1) Zdruzenje lahko posluje tudi z gotovino, pri ¢emer je potrebno upoStevati, da ta znesek ne
preseze vrednosti 420€.

(2) Za storitve, plaane z gotovino, generalni sekretar vodi interno evidenco, v kateri navede datum
placila, namen placila, znesek in placnika. Generalni sekretar vedno izda blagajnisSki prejemek in
izdatek.

(3) Gotovino poloZi na transakcijski raCun ZdruZenja enkrat meseéno ali takoj, ko znesek gotovine
preseze 420,00 €.

6. LETNI POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

15. ¢len
(popis sredstev in obveznosti do virov sredstev)

(1) Popis (inventura) sredstev in obveznosti do virov sredstev se opravi ob izteku poslovnega leta s
stanjem na dan 31.12. (redni letni popis).

(2) Redni letni popis se lahko pricne 30 dni pred zakljuCkom leta, s tem da se zaklju¢i do konca
meseca januarja prihodnjega leta.

(3) Poleg rednega popisa se lahko v utemeljenih okoliS€inah opravi tudi izredni popis, o ¢emer
odlo¢a generalni sekretar.

(4) Ob rednem letnem popisu se popiSejo vsa opredmetena in neopredmetena sredstva ter vse
terjatve in obveznosti.

(5) Popis praviloma opravi 3- Clanska popisna komisija, ki jo imenuje generalni sekretar. Po
opravljenem popisu popisha komisija pripravi kratko pisno porocilo o popisu, iz katerega morajo biti
jasno razvidni morebitni presezki in manjki.

(6) Generalni sekretar Zdruzenja vsako leto izda posebna navodila o popisu, s katerimi se
podrobneje dolo€i nacin in roke za popis in usklajevanje knjigovodskega stanja z dejanskim
stanjem.

7. HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN

16. Clen
(hranjenje listin)

(1) Knjigovodske listine se hranijo na sedezu Zdruzenja, v skladu s predpisi in sicer:

2 leti

e prodajni in kontrolni bloki,

e pomozni obra€uni in podobne knjigovodske listine.
3 leta

o listine pladilnega prometa.
5 let

e knjigovodske listine na podlagi katerih se knjizi,
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e 7z zakonom doloc¢ene listine,
e pomozne knjige.

e izdani in prejeti racuni, dokumenti o popravkih racunov, finanéna dokumentacija, dokumenti
o pladilih in izplaéilih, drugi dokumenti pomembni za obra¢un in placilo DDV,
¢ glavna knjiga in dnevniki.
TRAJNO
e |etni raGunovodski izkazi,
e koncni obracuni pla€ zaposlenih,
e izplacilne liste za obdobja, za katera ni konénih obra¢unov plac.

8. NACELO ZAKONITOSTI IN GOSPODARNOSTI

17. ¢len
(gospodarno poslovanije)

(1) Pri svojem poslovanju Zdruzenje izhaja iz nadela zakonitosti in gospodarnosti.
(2) Zakonitost se zagotavlja na nacin, da ZdruZenje dosledno spostuje predpise z dav€nega
podroCja, s podroCja sposStovanja dogovorjenih placilnih rokov ter s podrocja drugih zakonov,

podzakonskih in internih aktov.

(3) Gospodarnost se zagotavlja na nacin, da se pri vseh nabavah blaga, storitev in gradenj, ki po
viSini presegajo 10.000 € + DDV, pred izbiro dobavitelja pridobi vsaj 3 primerljive ponudbe.

9. POOBLASTILA GENERALNEGA SEKRETARJA

18. ¢len
(pooblastila generalnega sekretarja)

(1) Generalni sekretar lahko za potrebe izvajanja posameznih dolo¢b tega pravilnika samostojno
izdaja navodila, pojasnila in usmeritve.

10. KONCNA DOLOCBA

19. ¢len
(kon&na dolo¢ba)

(1) Ta pravilnik se operativno zaCne uporabljati naslednji dan, ko ga potrdi predsedstvo, v
dokonéno veljavo pa stopi naslednji dan, po sprejetju na prvem naslednjem zboru ¢lanov.

Predsednik Zdruzenja:
Ales Hojs

Potrjeno za zboru ¢lanov dne 08.11.2013.
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